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MS-PowerPoint Base 
 
Prerequisiti 

Aver frequentato il corso Informatica di Base 
 

Chi deve partecipare 

Il corso si rivolge a tutti coloro che apprendono  per la prima volta MS-PowerPoint e a tutti 
coloro che pur utilizzando lo strumento desiderano acquisirne una corretta padronanza. 
 
Durata 

Il corso  si articola su una base temporale di 16h 
 
Argomenti 

 

1. Definizione dei componenti il desktop di PowerPoint 
2. Gestione delle barre degli strumenti 
3. Utilizzo dei layout di diapositiva: 

a. Layout di testo 
b. Layout di contenuto 
c. Layout testo e contenuto 
d. Altri layout 

4. Personalizzazione degli elenchi puntati e numerati 
5. Applicazione di sfondi (strutture) 
6. Transizioni diapositive 
7. Loop di presentazioni 
8. Scrittura in diapositiva 
9. Formattazione  
10. Replica della casella di testo formattata 

 


