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Internet e Outlook 
 

Prerequisiti 

Aver frequentato il corso Informatica di Base 
 

Chi deve partecipare 
Il corso si rivolge a tutti coloro che devono acquisire le conoscenze di Internet e lo 
strumento di posta elettronica Outlook 
 

Durata 

Il corso  si articola su una base temporale di 8h 
 

Argomenti 

1. Utilizzo di Internet 
a. Cos’ è Internet? 
b. Struttura transnazionale della rete internet 
c. Come si accede alla rete 
d. Contratto con il provider 
e. Cos’è il Browser 
f. Il WEB come organizzazione multimediale 
g. Navigazione nella rete 
h. Motori di ricerca 
i. Tecniche di ricerca di siti con parole o frasi chiave 
j. Download di file multimediali 

2. Utilizzo della posta elettronica 
a. Il navigatore 
b. Utilizzo dei componenti il navigatore (bozze, cestino, posta in entrata ……) 
c. Finestra dei messaggi 
d. Gestione dei messaggi 
e. Inviare, rispondere e inoltrare il messaggio 
f. Memorizzare la firma 
g. Cancellazione dei messaggi 
h. Scrittura dei messaggi con editor diversi 
i. Gli allegati 
j. Rinvio di un messaggio 
k. Sostituzione di un messaggio già inviato 
l. Regole per la catalogazione dei messaggi 
m. Ricerca dei messaggi 
n. Cartelle personali 
o. La rubrica degli indirizzi 
p. Memorizzazione di un indirizzo 
q. Memorizzazione di una Mailing-list 
r. Utilizzo dei modelli in bozza 
s. Il calendario 
t. Le attività 
u. Le note 

 


