
 

MIGRAZIONE A OFFICE 2007 
WINDOWS VISTA 

Accensione e spegnimento: novità ibernazione su laptop 

Novità del pulsante Start 

Personalizzazione del menù Start 

Casella Cerca 

Desktop 

Personalizzazione della Barra di Avvio Veloce 
Sidebar e gadgets 
Area di Notifica: visualizzazione e rimozione di icone inattive 

Vista AERO 

Cartelle 
Computer 
Documenti 
Immagini 
Musica 
Video 

Informazioni sulle diverse parti della cartella: descrizione dei comandi 
Cartelle compresse 
Internet Explorer 7: novità 

NOVITA’ DI OFFICE 2007 

Ribbon Bar: descrizione e utilizzo 

Personalizzazione della barra di accesso rapido 

Riduzione ad icona della barra multifunzione 

Pulsante Office 

Nuovi formati file 

Proprietà e vantaggi dei formati XML Office 

Prevenzione delle modifiche alla versione finale di un documento: comando Segna come 
finale 

Compatibilità con i formati precedenti 

Salvataggio in formato PDF 

Prevenzione delle modifiche alla versione finale di un documento: comando Segna come finale 

NOVITA’ IN WORD 

Riduzione del tempo necessario per la formattazione 

Nuova modalità per l’utilizzo degli stili 

Nuova modalità per inserimento e modifica di intestazione e piè di pagina 

Aggiornamento automatico di citazioni e bibliografie  

Nuova modalità per la creazione degli indici: comando Segna voce 



  

Equazioni 

Elementi grafici Smart Art di qualità professionale 

Riduzione degli errori ortografici 

Rapido confronto di due versioni di un documento: comandi Confronta e Combina 

Nuova modalità per la stampa unione 

NOVITA’ IN EXCEL 

Nuove dimensioni del foglio di lavoro 

Barra della formula ridimensionabile 

Novità: visualizzazione layout di pagina 

Inserimento di intestazioni e piè di pagina in modo più intuitivo 

Formattazione condizionale: novità e migliorie 

Ordinamento: possibilità di ordinamento a più livelli 

Filtri : maggiori possibilità di filtraggio 

Grafici: novità sulla modalità di creazione 

Tabelle pivot: nuove caratteristiche di creazione delle tabelle pivot in modalità interattiva sul 
foglio di lavoro 

Differenze tra i rapporti di grafico Pivot e i grafici standard 

Comando Rimuovi duplicati 

Formattazione: temi ed effetti 

NOVITA’ IN POWER POINT 

Aspetto nuovo e intuitivo: anteprima in tempo reale 

Temi veloci 

Stili veloci 

Nuovi effetti agli oggetti 



  

Elementi grafici Smart Art di qualità professionale 

Nuove opzioni di testo 

Miglioramenti a tabelle e grafici 

Layout diapositiva personalizzabili 

Novità in animazioni e transizioni di diapositive 

Possibilità di scrittura sulle diapositive durante la presentazione 

Visualizzazione relatore 

Comandi di PP 2003 non più disponibili in PP 2007 

NOVITA’ IN OUTLOOK 

Ricerca veloce delle informazioni 

Identificazione visiva delle informazioni: le categorie 

Visualizzazione di allegati in anteprima  

Personalizzazione e condivisione di biglietti da visita elettronici 

Blocco della posta indesiderata e riduzione dell’esposizione a siti dannosi 

Gestione delle priorità quotidiane: barra del “da fare” 

Calendario 

Sovrapposizione dei calendari 

Visualizzazione per gruppi 

Modifica della visualizzazione per settimana nel Calendario 


